103學年度第1學期教學助理輔導須知
1、 作業時程：
§TA輔導時間表公布時間：103年10月29日(三) 。
§TA執行時程：103年11月3日(一)至104年1月16日(五)。

2、 TA薪資：每小時115元
3、 核銷方式：由於新增勞保加退保規定，因此請TA先繳交「校內服務(工讀生)加保申請表」及「校內服務(工讀生)退保申請表」至教學發展二中心以便依據「TA輔導時間表」辦理勞保加退保，並於每次擔任TA時至諮商中心校內工讀服務系統，線上簽到/簽退，且請於隔月1日之前(遇假日延後)，將課輔紀錄表(如附件五)送交至教學發展二中心，未繳交者不予核銷。

4、 期末資料繳交：民國104年1月23日（五）前，請TA將「教學助理工作成果表、活動紀錄剪影」繳交至教學發展二中心。

5、 承辦單位聯絡人：教務處教學發展二中心蕭素鈴小姐。電話07-6678888分機3171。

        E-mail：suling@mail.kh.usc.edu.tw


	實踐大學高雄校區【教學助理】標準作業程序

	所屬單位
	教學發展二中心
	承辦人
	蕭素鈴

	法令依據
	實踐大學教學助理實施辦法

	會辦單位

	<<作業流程圖>>













	<<作業期限>>
學期初公告
系上申請及初步審查期間：一至兩週
教發中心審核：二週
培訓活動：一至兩週


	作業注意事    項
	1. 教學助理每學期遴選一次，得連續聘任。
2. 已領有證書者，僅須參加「TA工作須知」培訓課程。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件


	
	接受外校培訓者，需依規定時間內提供該校培訓證書
	1教學助理(TA)推薦表
2TA課輔時間表


實踐大學教學發展中心103學年度第1學期     月份
TA輔導紀錄表
	TA姓名
	
	TA科系
	
	手機
	

	開課系級
	
	輔導科目
	請填寫完整科目名稱

	TA輔導紀錄
	受輔導學生簽名

	輔導日期
	輔導時間

(24小時制)
	輔導內容
	無人

參加

(請打勾)
	系級
	學號
	簽名
	校內住宿生

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	受輔導人次
	共           人


                               教師簽章：
備註：
1. 請於每次輔導時確實填寫，隔月1日前送至教發中心，未繳交者不予核銷工讀金

2. 表格若不敷使用請自行延伸。
實踐大學第     學年度第    學期教學助理工作成果表
	課程名稱
	

	教學助理
	      
	系所/職稱
	

	
	
	聯絡電話
	

	
	
	e-mail
	

	執
行
情
形
	        學年度第    學期

	
	本學期課程輔導進度大綱或工作內容
本學期服務過程中發生之重要問題與解決方式



(本表格請TA每學期末填寫，繳交教學發展中心)

實踐大學     學年度第     學期教學助理工作活動記錄剪影
日期：　　　年　　　月　　　日
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附件一





教發中心複審





公告


TA申請公告





教師依開課科目之需求


填寫推薦表1提送系上





學系初審





填寫補助時數及匯整TA名單





彙整課程清冊2





培訓活動





期末評量





開始聘用





不通過





通過





資格不符不予聘用





核撥助學金





教發





會計室





填報
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