102學年度第二學期課程教學助理申請企畫書
1、 宗旨：

為協助教師提昇教學品質，提供學生更完善之學習資源，特辦理TA（Teaching Assistant, TA）申請計畫。經由各系所教師推薦，遴選學習表現優良同學，擔任授課教師及學生之間的溝通橋樑，並進行學生學習輔導。
2、 申請期間：
即日起至民國103年2月26日(三)下午5點止。
3、 申請方式：
1. 推薦教師填寫「102學年度第2學期課程教學助理推薦表」，經由各系(所)主任簽章審核後，送交教學發展二中心彙整。
2. 申請對象：全校專兼任教師。

3. 課程修別：專業必修、選修、通識課程、體育代表隊。
4. TA類別：
	TA類別
	課程限制
	申請時數
	工作內容
	班級人數
	備註

	課程TA
	校內所有課程
	中心依規定配給「系總時數」，系上再由「系總時數」中分配時數給各課程。

★因應服經系、應英系、應日系實務課程需求，另配給「小班教學總時數」
	協助小組討論、課程教學活動、教學操作示範、課餘時間輔導等
	1. 班級人數30人以上
2. 小班教學班級人數15人以上
	所有課程皆需列入「TA輔導時間表」及繳交「課輔紀錄表」


4、 TA資格
(1) TA以大學部二年級以上學生為主。
(2) 課程TA需修過該門課或研修中，另持有該門課相關專業證照或證明者除外。請檢附成績單、修課證明或其他證明文件(例如證照、檢定成績單等)
(3) 成績單中該科成績不得低於70分。
(4) 每位學生最多可擔任2門課程TA。
5、 薪資：每小時115元
6、 核銷方式：至諮商中心校內工讀服務系統，線上簽到/簽退，課程TA請於隔月1日之前(遇假日延後)，將課輔紀錄表送交至教學發展二中心，未繳交者不予核銷。(相關表格可至教學發展二中心網頁/檔案下載/教學助理專區下載）。
7、 其他檢附文件請見附件：

附件一：實踐大學高雄校區【教學助理】標準作業程序
附件二：「系總時數」分配表

附件三：102學年度第2學期課程教學助理推薦表
附件四：輔導紀錄表
附件五：TA輔導時間表(由系執秘統整)
8、 TA培訓課程：活動議程另行通知。



	實踐大學高雄校區【教學助理】標準作業程序

	所屬單位
	教學發展二中心
	承辦人
	胡曉嵐

	法令依據
	實踐大學教學助理實施辦法

	會辦單位

	<<作業流程圖>>













	<<作業期限>>
學期初公告
系上申請及初步審查期間：一至兩週
教發中心審核：一週
培訓活動：一至兩週


	作業注意事    項
	1. 教學助理每學期遴選一次，得連續聘任。
2. 已領有證書者無須重複接受培訓。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	接受外校培訓者，需依規定時間內提供該校培訓證書
	1課程教學助理(TA)推薦表
2TA課輔時間表


102學年度第一學期各系配置TA課程數

	(各系配給時數之專業必修課程明細請見附件excel檔

「系總時數」計算方式：各系專業必修課程總數(每門課20小時。
「小班教學總時數」計算方式：各系小班教學教師人數(每位20小時。
備註：專業必修課程數以科目名稱為基準，非以班級數為主。

	學院名稱
	系所名稱
	各系配置TA

課程數

(專業必修)
	總時數(hr)

	商資學院
	國際貿易學系
	13
	260

	
	資訊管理學系
	12
	240

	
	國際企業管理學系
	12
	240

	
	會計暨稅務學系
	13
	260

	
	行銷管理學系
	14
	280

	
	金融管理學系
	11
	220

	
	資訊模擬與設計學系
	10
	200


	
	資訊科技與通訊學系
	10
	200

	
	合計
	95
	1900

	文創學院
	觀光管理學系
	14
	280

	
	休閒產業管理學系
	11
	220

	
	原民專班
	6
	120

	
	應用中文學系
	10
	200

	
	應用日文學系
	7
	140

	
	應用日文學系(小班教學)
	6
	120

	
	應用英語學系
	8
	160

	
	應用英語學系(小班教學)
	11
	220

	
	時尚設計學系
	15
	300

	
	服飾設計與經營學系
	6
	120

	
	服飾設計與經營學系(小班教學)
	10
	200

	
	合計
	104
	2080

	博雅學部
	由需要TA課輔教學之通識課程教師提出申請
	--
	--

	
	合計
	--
	--

	
	總計
	199
	3980


實踐大學高雄校區
102學年度第2學期課程教學助理推薦表
＊以下表格請以電腦繕打，並確實填報                        
	申請教師

基本資料
	教師姓名
	
	教師單位
	

	
	手機
	
	校內分機
	

	推薦學生
基本資料
	TA姓名
	
	照

片
	此處請張貼可清楚辨識本人之照片，生活照可。

	
	學號
	
	
	

	
	院系別
	      學院      系     年    班
	
	

	
	手機
	
	
	

	
	常用Email
	

	種子TA
	□大一(含)以上學生，將來有意擔任TA欲提早取得認證資格者，可由教師推薦參加培訓。

· 請打勾，以下 eq \o\ac(○,1)~ eq \o\ac(○,4)項目無需填寫。

	 eq \o\ac(○,1)投入課程1
	開課系級/班級
	課程名稱
	課程屬性
	系分配時數
	教發審核時數

	
	
	
	□專業必修  □選修

□通識課程

□小班教學
□體育代表隊
	
	

	 eq \o\ac(○,2)投入課程2
	
	
	□專業必修  □選修

□通識課程

□小班教學
□體育代表隊
	
	

	 eq \o\ac(○,3)是否曾取得資格證書
	□是：請檢附證書影本（可接受102學年第一學期之前的證書）。已領有證書者無需參加培訓。
□否：需參加培訓

	 eq \o\ac(○,4)檢附資料
(至少一項)
	□成績單(需向註冊組申請成績單)

□修課證明(可至學生資訊系統列印課表)

□其他：

	申請教師
簽  章
	
	單位主管簽章
	

	教發中心

審核簽章
	
	教發中心

主任簽章
	
	副教務長
簽  章
	


【註】1.每位TA最多可申請擔任2門課程。

實踐大學教學發展中心102學年度第2學期     月份
輔導紀錄表

	TA姓名
	
	TA科系
	
	手機
	

	開課系級
	
	輔導科目
	請填寫完整科目名稱

	TA輔導紀錄
	受輔導學生簽名

	輔導日期
	輔導時間

(24小時制)
	輔導內容
	無人

參加

(請打勾)
	系級
	學號
	簽名
	校內住宿生

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	月   日
	___:___~___:___
	
	
	
	
	
	□是:___宿；□否

	受輔導人次
	共           人


                               教師簽章：
備註：
1. 請於每次輔導時確實填寫，隔月1日前送至教發中心，未繳交者不予核銷工讀金

2. 表格若不敷使用請自行延伸。
實踐大學高雄校區教學發展二中心
TA課輔時間表

學系:______________________
	TA姓名
	協助課程名稱
	輔導時間
	地點
	合計輔導時數
	備註

	
	
	日期
	星期
	時間
	
	
	

	範例
	日文(1)
	102.10.3-103.1.2
	每周一、四
	18:00~19:00
	F303
	15
	(隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	
	
	
	
	
	
	
	□隨班上課

□課後輔導

	註：

1.本表所填報之資料將做為教發二中心實地抽查之依據，請各系妥善安排。

2.實際工讀時間與地點須與清冊一致，執行中若TA小老師的輔導時間或地點有變動請即時向教發中心報備。
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附件一





教發中心複審





公告


TA申請公告





教師依開課科目之需求


填寫推薦表1提送系上





學系初審





填寫補助時數及匯整TA名單





彙整課程清冊2





培訓活動





期末評量





開始聘用





不通過





通過





資格不符不予聘用





核撥助學金





教發





會計室





填報





附件二





教發中心收件日期：





附件三





附件四





附件五








4

