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會議規劃與管理會議規劃與管理會議規劃與管理會議規劃與管理試題試題試題試題 
說明：請將答案書寫在答案卷上，不必抄題，但務必要標明題號，否則不予計分。 

 

一、台灣腦神經科醫學會將辦理 2012 年第 17 屆亞太區腦神經創傷

醫學會議，舉辦條件如下： 

� 舉辦日期：2012 年 5 月 25-27 日(週五至週日) 

� 舉辦地點：張榮發基金會國際會議中心(台北市中山南路 11

號) 

� 舉辦會期：含報到日會期共 3 日(兩天全日會議) 

� 預計 250 人，國內、國外與會者各占一半 

� 共有 4 場專題演講(上午 1 個會場)、2 天 8 場分組討論(下午

分 2 個會場)、論文發表 60-70 篇(與茶敘場地結合) 

� 應邀講員共 30 人 

� 現場有海報及廠商展示 

� 每日午餐及茶敘均有贊助廠商 

� 社交活動計有：歡迎酒會、晚宴各一場 
 

本會已設之編組為（A）總指揮、（B）大會秘書組、（C）報到接

待組、（D）會議服務組、（E）機動組，請詳述各編組之職責。(本

題20分) 

 

二、「亞太區整形外科醫學會」將於明年 4 月 15 至 18 日將在台北

辦理，與會人士預估 800 人(其中外國人士約為 600 人)，請規劃

4 項具有互補性，並能表現台灣特色的藝文活動，穿插於會期活

動中，讓與會貴賓能夠充分感受台灣藝文之美。請提出四項活動

之內容、形式及場合。(本題 20 分) 
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三、爭取國際會議活動來台舉辦有其特別的意義，請以爭取單位及專

業會議公司的角色，分別說明他們能努力的範圍及作法？（每項

至少三點）(本題 20 分) 

 

四、現今的國際會議經常運用科技，來增強其籌備及行銷效率，又可

以節省經費與時間。請就科技在會議活動的應用項目，列舉至少

四項並說明其效益。（每項不得少於 30 字）。(本題 20 分) 

 

五、國際會議的宴會現場通常會規劃各種餐食及形式，提供給不同飲

食需求的與會者，請具體說明以下字彙之意義及準備時之注意事

項。（每項不得少於 30 字）(20 分） 

1. Vegetarian    

2. Muslim Food   

3. A La Carte Style 

4. Buffet Style   

5. Refreshment 
 
 


